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Personuppgiftspolicy Rosa Tornet Lund

Denna information delges alla personer som har kontakt med foraldrakooperativet
Montessoriférskolan Rosa Tornet i Lund Ekonomisk Férening enligt dataskyddslagen
géllande fr.o.m. 25 maj 2018.

Inledning

Denna information rér den behandling av personuppgifter som Rosa Tornet (eller "vi”) utfor i
samband med vart uppdrag gentemot personal, vardnadshavare och barn pa Rosa Tornet, i
samband med registrering av vardnadshavare och barn i ko till Rosa Tornet, samt genom
bestdk pa var hemsida http://rosatornetilund.se/, eller som inhdmtats fran tredje part.

Vi varnar om din personliga integritet och denna policy reglerar hur vi samlar in, anvander
och skyddar uppgifter om dig och hur du kan tillvarata dina rattigheter. Denna policy ar
foérankrad hos Rosa Tornets styrelse och ledningsgrupp samt alla vara medarbetare.
Vénligen kontakta oss om du har fragor eller synpunkter avseende denna
personuppgiftspolicy.

Med hénvisning till lag avser vi nedan Dataskyddsférordningen (eng. General Data
Protection Regulation, GDPR) och annan géllande svensk dataskyddslagstiftning.

Syfte

Syftet med denna policy &r att sékerstélla att Rosa Tornets férskola hanterar
personuppgifter i enlighet med EUs dataskyddsférordning GDPR. Policyn omfatta alla
behandlingar dar personuppgifter hanteras och omfattar saval strukturerad som
ostrukturerad data. Du ska f& veta hur vi behandlar dina personuppgifter, vad vi anvander
dem till, vilka som far ta del av dem och under vilka foérutsattningar samt hur du kan ta
tillvara dina rattigheter.

Om dataskydssférordningen - Lagens sex grundprinciper

Dataskydssférordningen har sex grundprinciper. De sex grundprinciperna innebar att

personuppgifter:

1. Ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och Oppet sétt (laglighet).

2.Bara far samlas in for sarskilda, uttryckligen angivna och berattigade d&ndamal. De far inte
behandlas fér ndgot &ndamal som inte &r férenligt med dessa andamal
(&ndamalsbegransning).

3. Ska vara adekvata, relevanta och man ska inte samla in fler personuppgifter &n vad som
ar nédvandigt for det angivna andamalet (uppgiftsminimering).

4. Ska vara riktiga och (om nédvéndigt) uppdaterade (korrekthet).

5. Inte far behandlas under langre tid &n vad som &r nédvandigt med hénsyn till &andamalen
(lagringsminimering).

6. Bara far behandlas om de kan skyddas pa ett lampligt satt (integritet och konfidentialitet)

Hantering och behandling av personuppgifter

Rosa Tornets forskola avser att behandla alla personuppgifter pa ett lagligt 6ppet och
rattvist satt i enlighet med lagstiftningen. Vi behandlar era personuppgifter framst for att
fullfolja vara forpliktelser mot er. Var utgadngspunkt ar att inte behandla fler personuppagifter
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an vad som behovs fér &ndamalen, och vi stravar alltid efter att anvdnda de minst
integritetskansliga uppgifterna.

Har foljer exempel pa personuppgifterna vi behandlar: Namn, adress, e-postadress,
telefonnummer, personnummer, inkomstuppgift, kontoinformation, anvandarnamn,
fotografier/bilder/film, uppgifter som du registrerar sjdlvmant och frivilligt uppger samt
tekniska uppgifter om besodkare pa var hemsida.

Hanteringen av personuppgifter bestar av flera olika moment dar varje moment juridiskt sett
betraktas som en personuppgiftsbehandling. Hanteringen kan ses som en process som
bérjar med insamling och avslutas med gallring.

1. Inhédmtning

For att kunna fullfélja vart uppdrag enligt lag, férordningar och avtal ar det nédvandigt att
inhdmta dina personuppgifter. Vi behdver ocksa dina personuppgifter for att ge dig bra
service exempelvis vad géaller uppféljning och information. Personuppgifter behandlas,
exempelvis nér vardnadshavare placerar sitt barn i ko eller nar ett barn borjar pa férskolan.
Vi kan &ven anvanda oss av uppgifter om dig som du lamnat pa var hemsida eller som vi
hamtat fran andra kallor tillhandahallna av tredje part, t.ex. kommunen.

Vi far tillgang till dina personuppgifter pa foljande sétt:

+ Uppgifter som ni tillhandahaller oss direkt, dvs vid ansékan om plats (k& anmalan) eller vid
avtal om barnets plats.

+ Uppgifter som registreras nar ni besoker var hemsida

+ Uppgifter som registreras nar ni anvander Abbum

« Uppgifter som vi far fran offentliga register

« Uppgifter som ni lamnar till vara anstéllda

+ Uppgifter som vi far nar ni anmaler er till vara utskick

+ Uppgifter som vi far nér ni svarar pa enkater och undersékningar

+ Uppgifter som vi far nér ni kontaktar oss eller besotker oss

2. Lagring/registrering/samtycke

For att var behandling av dina personuppgifter ska vara laglig forutsatts det att det foreligger
en rattslig grund for detta, dvs. att den &r nédvandig for att fullgéra ett avtal med dig eller en
rattslig forpliktelse som avilar oss, eller att behandlingen gors efter en intresseavvagning
eller att du lamnat ditt samtycke till en specifik behandling. Nedan foljer exempel pa de
andamal for vilka vi behandlar dina personuppgifter och med stod av vilken rattslig grund
detta gors.

Ett av vara framsta syften med insamlandet av personuppgifter &r for att utféra och
administrera vart uppdrag. Innan personuppgifter samlas in maste férskolan bedéma om
samtycke kravs. Samtycke kan i vissa fall inhdmtas av personuppgifter som inte uppfyller
lagar och férordningar. Vi inh&mtar samtycke i de fall som inte lyder under lagar, férordningar
och avtal.

Réttslig grund: Fullgérande av avtal eller rattslig forpliktelse, eller om du ar féretradare,
anstalld eller annars representerar en organisation som har ingéatt avtal med oss — berattigat
intresse eller samtycke dar sa uttryckligen anges. Rosa Tornets beréattigade intresse av
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namnda personuppgiftsbehandling ar att kunna fullgéra avtalsforpliktelser eller rattsliga
forpliktelser. Vi kan ocksa anvanda personuppgifterna for att anpassa vara tjanster och vid
statistik.

| férskolan kravs alltid bada vardnadshavarnas samtycke for att f& publicera en bild/foto/film
pa sociala medier, pa webbsida eller i tryck dar barnet gar att identifiera. Férskolechefens
ansvarar for att férskolan har dokumenterade och korrekta samtycken fér de situationer dar
bilder/foton/filmer anvénds i férskolans lokala marknadsféring eller inom verksamheten.

Du har nar som helst ratt att aterkalla ditt samtycke. Vi kommer da inte langre att behandla
era personuppgifter eller inhdmta nya, under férutsattning att det inte behdvs for att fullgéra
vara skyldigheter enligt avtal eller lag. Tank pa att aterkallelse av samtycke kan innebéara att
vi inte kan fullgora vissa aktiviteter och information som vi har i verksamheten i férhallande
till er. Férskolechefen ansvarar for att dessa samtycken gallras nar de inte lIangre &r aktuella.

3. Hantering/spara

Alla personuppgifter Rosa Tornet behandlar behandlas i enlighet med vid var tid géllande

lagar om personuppgiftsbehandling. Personuppgifterna lagras i driftsmiljéer som anvander

sakerhetsatgéarder for att forhindra obehdrig &tkomst. Rimliga standarder for skydd av
personuppgifter féljs. Atgérderna gors i syfte att forhindra otillaten eller olaglig behandling
av uppgifterna om dig och oavsiktlig forlust eller forstorelse av, eller skada pa, dessa
uppgifter.

Okénsliga personuppgifter &r harmldsa ur ett integritetsperspektiv och kan darfér sparas

digitalt pa samtliga lagringsplatser som férskolan tillhandahaller.

Integritetskénsliga personuppgifter ar exempelvis personnummer, uppgifter om barnets

foérandrade kunnande, beskrivningar av barnets férmagor, beskrivningar av deras

hemforhallanden eller en anmélan om krankande behandling. Integritetskansliga
personuppgifter ska alltid hanteras med férsiktighet och sparas i de system som de ar
avsedda fér. Specifikt:

« Vi har utarbetade rutiner och arbetssétt for att personuppgifter ska hanteras pa ett sékert
satt. Utgangspunkten &r att endast arbetstagare och andra personer inom férskolan som
behodver personuppgifterna for att utféra sina arbetsuppgifter ska ha tillgang till dem.

* Vi har policy fér IT-sékerhet for att sékerstalla att dina personuppgifter behandlas sékert.

+ Vi dverfér inte personuppgifter i andra fall &n de som uttryckligen anges i denna policy.

Rosa Tornet &r personuppgiftsansvarig fér samtliga behandlingar enligt denna policy. Foér de
fall underbitrdde anvands har underbitrddesavtal tecknats med dessa leverantérer som
sakerstaller att underbitradet uppfyller samma niva avseende sekretess, sakerhet och
integritet som framgar av denna policy.

4. Utldmnande av personuppgifter

Okansliga personuppgifter &r harmlésa ur ett integritetsperspektiv och kan delas digitalt pa
de olika satt som Rosa Tornets forskola har tillgang till.

Integritetskdnsliga och kansliga personuppgifter som delas inom Rosa Tornet (t ex mellan
pedagog och féralder) skall primért skickas med I6senordsskyddade verktyget Abbum,
sekundért med textmeddelande (SMS) per telefon.
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Vér utgangspunkt ar att inte Iamna ut dina personuppgifter till tredje part om du inte har

samtyckt till det eller om det inte &r nddvandigt for att uppfylla vara forpliktelser enligt avtal

eller lag. Rosa Tornet kommer inte att I1amna ut personuppgifter till utomstdende om inte:

1. det sarskilt 6verenskommits mellan dig och Rosa Tornet;

2. det ar nédvandigt for att tillvarata dina réttigheter;

3. det &r nédvandigt for att Rosa Tornet ska kunna fullgéra en lagstadgad skyldighet,
efterkomma beslut frdn myndigheter eller domstolar; eller

4.Rosa Tornet anlitat en extern tjansteleverantor att sdsom personuppgiftsbitrade utfora
vara tjanster for var rakning. | detta fall kommer anlitade tjansteleverantérer vara
férpliktade att endast anvanda personuppgifterna for Rosa Tornets rédkning samt att
skydda dem och behandla dem med sekretess pa motsvarande satt som Rosa Tornet.

Personuppgifterna kan med stéd av ovan komma att éverféras till Iander utanfér EU i den
man detta &r tillatet enligt lag. Om och pé sa satt foreskrivs i lag har ni ratt att fa en lista dver
eventuella personuppgiftsbitraden som behandlar era personuppgifter pa uppdrag av Rosa
Tornet.

5. Arkivera/gallring

Nar andamalet med personuppgifterna inte langre ar aktuellt ska personuppgifterna
arkiveras eller gallras. Huvudregeln ar — om inget annat anges — att personuppgifter om barn
och vardnadshavare ska gallras senast sex manader efter att barnet slutat pa férskolan. Om
sarskilda skal finns kan uppgifter sparas langre an sex manader. Forskolechef maste gora
en beddmning av vilket material som behdver sparas under en langre tid och férskolechefen
ansvarar ocksa for att uppgifter tas bort nér de inte langre behdvs. Alla personuppgifter
gallras fran samtliga platser som de lagras pa exempelvis e-post, filserver, analogt eller i
parmar.

Anvandning av digitala verktyg

Var [T-policy ar en viktig del av vara rutiner. Syftet med den ar att hjalpa medarbetare att
anvanda digitala verktyg och medier med gott omddéme och att undvika risker. Alla
medarbetare pd Rosa Tornet har tagit del av och skrivit under denna policy.

Personuppgiftsincident

En personuppgiftsincident &r en hdndelse dar vi oavsiktligt forlorat, &ndrat eller delat med
oss av personuppgifter till nAgon obehorig. Exempel pa personuppgiftsincidenter &r nar:

+ ett mejl med integritetskansliga personuppgifter om ett barn skickats till fel person,

+ en registerparm med personuppgifter stjals fran forskolan,

+ ett misstankt intrdng sker pa hemsidan.

Nar en personuppgiftsincident har intraffat ska férskolechefen omgéende informeras.

Skulle en personuppgiftsincident upptéckas kommer denna péa det sétt som foreskrivs enligt
lag att anmalas till Datainspektionen samt till dig.

Andring av personuppgiftspolicyn

Denna personuppgiftspolicy kan komma att uppdateras av oss. Om det sker vasentliga
férandringar i denna personuppgiftspolicy kommer vi att meddela dig genom att placera ett
tydligt meddelande p& hemsidan eller p& annat erforderligt satt. Vi uppmanar dig att lasa
igenom denna personuppgiftspolicy for att halla dig informerad om hur vi behandlar dina
personuppgifter.
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Klagomal

Om du anser att behandlingen av dina personuppgifter har hanterats pa ett felaktigt satt ber
vi dig att snarast anmala detta till oss. Du har ocksa mdjlighet att I1amna klagomal till
Datainspektionen gallande var personuppgiftsbehandling.

Om du anser att du lidit skada pa grund av att var behandling av dina personuppgifter skett
i strid med lag kan du ha ratt till skadestand.

Kontakt

Montessoriférskolan Rosa Tornet i Lund Ekonomisk Férening, 716439-7296, ar
personuppgiftsansvarig fér behandlingen av dina personuppgifter enligt ovan, savida inte
annat uttryckligen anges i samband med insamlingen av dina uppgifter. Har du frdgor om
policyn eller var personuppgiftsbehandling vanligen kontakta oss enligt nedan.
Montessoriférskolan Rosa Tornet i Lund Ekonomisk Férening

Landgillevagen 55

224 80 Lund

Telefon: 076-555 51 48

E-post: info@rosatornetilund.se



